UY BAN NHAN DAN QUAN 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

S6: S0S/UBND-NV Quén 1, ngay | 9 thang Znim 2018
V/v cép nhat phan mém quan ly
ho so dién tir ctia Thanh pho

Kinh gtri : Thu trudng céc phong, ban, don vi thude Quan 1.

Can ctt Quyét dinh sb 44/2013/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2013 cua
Uy ban nhén dan Thanh phd H5 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan ly Ho So
dién tir céan b0, cong chire, vién chuc;

Can cr Quyét dlnh s6 O4/QD-UBND Ngay 12 thang 02 nim 2014 cua Uy
ban nhan dan Quan 1 vé _uy quyen cho cac don vi duge sir dung tai khoan dé quan
Iy hd so dién tir trong phdn mém Quan 1y can bd, cong chirc.

Trong thoi gian vira qua, viéc cép nhat phan mém quan ly hd so dién tir clia
Thanh phé da duogc Uy ban nhéan dan Quan 1 thudng xuyén nhic nhd bang vin ban,
cu thé: Cong vin sd6 48/UBND-NV ngay 06 thang 01 ‘nam 2017, Cong van sb
645/UBND-NV ngay 29 thang 3 nim 2017, Cong van s6 180/UBND-NV ngay 22
thang 01 nam 2018. Qua kiém tra phan mém, Uy ban nhan dan Quan 1 nhén thiy
da sd cac don vi déu cé quan tadm thuc hién viéc cdp nhéat thong tin ly lich can bg,
cdng chtrc, vién chire va ngudi lao dong nhung con so sai hodc chua day du.

Nhim tiép tuc chin chinh viéc cip nhat phin mém quan Iy hd so dién tir cta
Thanh phd, Uy ban nhan dén Quan 1 yéu ciu Thu truéng cac phong, ban, don vi
thudc quan phan cong cu thé nhan su quan ly va chiu trach nhiém ddi vai viec cap
nhat phdn mém Quan ly Ho so dién tir ciia Thanh phd bing van ban; dong thoi chi
dao ra soat, cép nhat bd sung ngay ho so dién tir can bd, cong chie, vién chic va
ngudi lao dong ctia don vi dam bao cac ndi dung:

1. Pam bao du sb luong cén bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong clia
don vi cap nhat trén phan mém quan 1y hd so dién tir phai ding v6i bién ché hién
¢6 cua don vi (cde don vi chi cdp nhdt Iy lich can bg, cong chike, vién chirc va nhdn
vién hop déng theo Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP dwoc Chu tich Uy ban nhdan ddn
Qudn 1 giao chi tiéu bién ché, khéng cdp nhdt nhdn vién hop dong tam tuyén lam
cong tdc chuyén mén). Riéng dbi véi cac don vi tu chil vé tai chinh dé nghi cap
nhét tat ca 1y lich can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ctia don vi minh.

2. Ly lich cén by, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi trén
phin mém quan ly hd so dién tir phai duge cép nhat day du theo mau 2C-
BNV/2008, dic biét phai dam bao day du thong tin tai cac 6 d& dugce danh dau sao
mau do, cu thé:

- Thong tin nhan vién: Cap nhat déy di1 cac 6 thong tin tai cac phan thong tin
c4 nhén, thong tin trinh d¢ gido duc phd thong; thong tin thanh phan ban than —
thong tin lién lac; dac diém lich st ban than; thong tin strc khoe; thong tin khac.



- Thong tin qua trinh cong tac: D€ nghi cép nhat day du, cu thé céc giai doan
cdng tac cua can bg, cdng chure, vién chirc va nguoi lao dong trude dé va dam bao
ding thuc teé.

- Thong tin Béng cp: D& nghi cdp nhat chi tiét tat ca cic bang cp chuyén
mon, chinh tri; ching chi anh vén, vi tinh, ... khong dugc nhap so sai. (Iuu y néi
dung trinh d¢ chuy€n moén cao nhit va chuyen nganh da nhap trong phan théng tin
nhan vién phai thdng nhét véi ndi dung trong phan bang cap).

- Théng tin Quan hé gia dinh: D& nghi cap nhat ddy du théng tin sau:

+ V& ban than: Cha, Me, Vo (hodc chong), cac con, anh chi em rudt va vé
bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt.

+ Ho va tén, ndm sinh, nghé nghiép, quan hé, dia chi, giéi tinh.

- Thong tin Khen thuong — Ky luat: D& nghi cap nhat thuong xuyen cac danh
hiéu khen thudng cudi mdi ndm, cdp nhat noi dung ky lust (néu c6) vindi dung nay
c6 thé anh huong dén viée kéo dai thoi gian nng bac luong dbi véi can bd, cong
chirc, vién chirc, nguoi lao ddng theo quy dinh.

- Thong tin co quan: Dé ‘nghi cép nhat day du loai can bo, ngay tuyen dung,
ngdy vao co quan hién nay, sé quyét dinh vao co quan, co quan cé tham quyén
quan ly CBCC, co quan st dung CBCC, nghé nghiép tuyen dung, cong viéc chinh
duoc giao, co quan tuyén dung, ngudén nhan su, s6 s6 BHXH, ngay cap s, ngay
dong BHXH.

- Théng tin Poan — Pang: Cap nhat day dt ngay vao DPoan, noi vao Poan,
ngay vao Pang, noi vao Pang, ngdy vao Dang chinh thtrc, noi vao Dang chinh
thirc, so thé dang, ngay cap, noi cap.

- Théng tin tai san, thong tin phu cép: Cép nhét ddy du néu co.

- Thong tin Qua trinh luong: Theo doi va cép nhat b sung néu théng tin qua
trinh luong chua day du.

- Théng tin danh gia, xép loai can bo, cong nhan vién: cap nhat day du két
qua danh gi, xép loai tir nam 2015 dén nay.

3. B6i v6i céan bo, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong duge bo nhiém,
diéu dong, nghi huu, théi viéc: Pon vi st dung can bg, cong chure, vién chic va
nguoi lao dong chiu trach nhiém cép nhat thong tin.

4. Céc don vi phai thuong xuyén cép nhat kip thoi nhimg thay dbi dbi véi ly
lich cén bg, cong chire, vién chitc va nguoi lao ddng ctia don vi.

5. Yéu cdu cac don vi trich xuét danh sach d& nghi nang bac luong thudng
xuyén theo nién han va nang bac luong trude thoi han cho can bg, cong chue, vién
chitc, ngudi lao dong tir phdn mém quan ly hd so dién tir ctia Thanh phd, Uy ban
nhan dan Quén 1 khong thuc hién nang bac luong thudng xuyén theo nién han va
ning bac luong trude thoi han néu don vi khong cap nhat day du ly lich can b,
cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong va don vi phai chiu trach nhiém véi viée cap
nhét sai thong tin dit liéu ly lich cta can bg, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong.



i 6. Giao trach nhiém Trudng phong Noi vu Quéan 1 kiém tra viéc thuc hién

| cta cdc phong ban, don vi c6 lién quan va dé xudt Chu tich Uy ban nhan dan
| Quan 1 xem xét xr Iy trach nhiém d6i v&i cac truong hop khong thuc hién nghiém
| tic (ké ca xem xét trach nhiém ngudi dimg dau).

Uy ban nhan d‘én Quan 1 d& nghi Thu trudng céc don vi chi dao don vi cap

nhat ding theo y€u cau néu trén7:
o
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